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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  สาขาวิชา............................................................................. 	โทร 45404
ที่ อว 660301.7 					วันที่	     กันยายน   2565
เรื่อง	ขออนุมัติแต่งตั้ง/เปลี่ยนแปลงคณะกรรมการบริหารหลักสูตร/วิชาเอก/สาขาวิชา.................................................
เรียน	คณบดี ผ่านหัวหน้าสาขาวิชา..................................
ด้วยหลักสูตร/วิชาเอก.............................................................................. สาขาวิชา.............................................. มีความประสงค์ขออนุมัติแต่งตั้ง/เปลี่ยนแปลงคณะกรรมการบริหารหลักสูตร/วิชาเอก....................................................... เนื่องจาก.........................................................................................ทั้งนี้ โดยได้รับความเห็นชอบจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารสาขาวิชา........................................................... ครั้งที่................... เมื่อวันที่........................................ โดยให้มีผลตั้งแต่วันที่................................................ ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	กรรมการเดิม
	กรรมการใหม่/เพิ่มเติม

	1................................................... ตำแหน่ง......................
2................................................... ตำแหน่ง......................
3................................................... ตำแหน่ง......................
	1................................................... ตำแหน่ง......................
2................................................... ตำแหน่ง......................
3................................................... ตำแหน่ง......................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนาม 

ลงชื่อ..................................................................		ลงชื่อ..................................................................
(.........................................................................)		(.........................................................................)
ประธานหลักสูตรฯ/วิชาเอก..............................			หัวหน้าสาขาวิชา...............................................
	1) ฝ่ายวิชาการ คณะฯ
เรียน รองคณบดีฝ่ายวิชาการฯ
 ตรวจสอบแล้ว เป็นไปตามหลักเกณฑ์
 ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ เห็นควรเสนอหลักสูตร/สาขาวิชาพิจารณาทบทวน

ลงชื่อ................................................
       (..................................................)
   วันที่..................................................
เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ
	2) รองคณบดีฝ่ายวิชาการและการต่างประเทศ
    รับทราบและเห็นควร
[bookmark: _GoBack] ส่งกลุ่มทรัพยากรบุคคลจัดทำคำสั่งแต่งตั้งต่อไป
 ดำเนินการตามเสนอ

ลงชื่อ................................................
     (..................................................)
   วันที่...............................................
รองคณบดีฝ่ายวิชาการและการต่างประเทศ
	3) กลุ่มทรัพยากรบุคคล คณะฯ
เรียน คณบดี
 เอกสารหลักฐานครบถ้วน เห็นควรเสนอพิจารณาแต่งตั้งต่อไป
 ขาดเอกสาร/ข้อมูลเพิ่มเติม ดังนี้
........................................................
........................................................
   
ลงชื่อ..............................................(.....................................................)
   วันที่............................................
กลุ่มทรัพยากรบุคคล


* 1. โปรดแนบสำเนารายงานการประชุมสาขาวิชา หรือสามารถให้คณะกรรมการบริหารสาขาวิชาลงนามในบันทึกแทนได้ 2. หากเป็นการเปลี่ยนแปลงกรรมการบริหารสาขาวิชา ประธานหลักสูตรไม่ต้องลงนาม 3. หากเปลี่ยนแปลงเฉพาะบางท่านสามารถปรับแบบฟอร์มได้ตามความเหมาะสม
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